
 

 

 

Alfenas, 16 de maio de 2018. 

 

ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO Nº 007/2018 

 

O Instituto de Medicina, Estudos e Desenvolvimento (IMED), torna pública a abertura do Processo Seletivo 

Nº 007/2018 para a vaga abaixo relacionada, com atuação em Alfenas – MG. Os interessados devem enviar 

currículo para o e-mail selecaorh@imed.org.br até o dia 23 de maio de 2018. 

 

VAGAS PRÉ REQUISITOS 
PERFIL 

COMPORTAMENTAL 

Nº DE 

VAGAS 

 

RECEPCIONISTA 

 

- Ensino médio completo ou superior 

cursando; 

- Desejável experiência com 

atendimento ao público e rotinas 

administrativas, preferencialmente em 

unidades de saúde e clínicas, 

agendamentos entre outros; 

- Informática básica, com 

conhecimento no pacote office. 

 

 

- Relacionamento 

humanizado.  

- Excelente comunicação 

verbal e escrita.  

- Habilidade para trabalhar 

em equipe  

- Proatividade 
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