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ERRATA EDITAL 001/2025 
 

 
1. VAGAS DISPONÍVEIS 
 
1.1 Relação de cargos, atribuições e requisitos. 
 
 

Cargo/Função Atribuições Experiência/Requisitos 

Assistente Executivo 
 

Preparar relatórios, formulários e planilhas; 
Confeccionar organogramas, fluxogramas e 
cronogramas; organizar prestar apoio em eventos e 
reuniões; elaborar textos para correspondência; 
prestar apoio operacional para elaboração de 
manuais técnicos; executar atividades 
administrativas; expedir ofícios e memorandos; 
atender usuários presencialmente ou à distância; 
realizar demais atividades inerentes ao cargo. 

Superior completo ou 
cursando em 

Administração, Direito 
ou áreas correlatas; 
conhecimento em 

informática; mínimo 06 
meses de experiência 

na função. 

 
*Alteração de nomenclatura do cargo. 
 
 
 
 


