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ERRATA EDITAL 001/2025

1. VAGAS DISPONIVEIS

1.1 Relagao de cargos, atribuicdes e requisitos.

Cargo/Fungdo Atribuigoes Experiéncia/Requisitos

Preparar relatérios, formularios e planilhas;
Confeccionar organogramas, fluxogramas e
cronogramas; organizar prestar apoio em eventos e
reunides; elaborar textos para correspondéncia;
prestar apoio operacional para elaboracdo de
manuais técnicos; executar atividades
administrativas; expedir oficios e memorandos;
atender usudrios presencialmente ou a distancia;
realizar demais atividades inerentes ao cargo.

Superior completo ou
cursando em
Administracao, Direito
ou areas correlatas;
conhecimento em
informatica; minimo 06
meses de experiéncia
na funcao.

Assistente Executivo

*Alteracdo de nomenclatura do cargo.




